（工作证明中英文对照版AOXINTONG.COM）
（公司抬头）
工作证明
兹证明XXX（护照号：Gxxxxxxxx）自20xx年xx月xx日至今在我公司担任xxxx职位，月薪人民币xxxx元（或者税前/税后xxxxxx）。
经本公司同意，批准其于20xx年xx月xx日至20xx年xx月x日休假，为期xx天。假期结束，XXX将于xx月xx日返回公司上班。
联系人：

职位：
电话：
日期：

Subject: Tourist Visa Application

Certificate on in-service

To whom it may concern,

We hereby certify that Mr/Ms.XXXXX holder of passport number Gxxxxxxxxx has been working in our company since XXXX xxth, 20xx as (Potsiton). His/Her monthly salary is RMBXXXX.

We have approved him/her to take a leave of xx days from XXXX xxth, 20xx to XXXX xxth, 20xx. Mr/Ms.XXXXX will resume his/her duties with the company on his/her return to XXXXX.

Yours sincerely,

XXXXXXXXXXXX Co., Ltd

Person to contact:   

Position: 
Telephone: 

Dated: 
丸子说明：工作证明提供中文或者英文，皆可。如果公司/单位有自己的模版，就用公司/单位的。如果没有，就可以参考这里的自己DIY。
